Sachbearbeiter Rechnungsreklamation (m/w/d)

(7344)

© standort: Erfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 18,09 - 20,00 Euro pro
Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Flr eines unserer namhaften Kundenunternehmen suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter
Rechnungsreklamation (m/w/d) in Vollzeit.

lhre Aufgaben:

« Reklamationsbearbeitung: Bearbeiten von Rechnungsanfragen und
Kundenreklamationen.

o Korrekturen: Erstellen von Gutschriften sowie Bearbeiten von Stornierungen.

e Schriftverkehr: Bearbeiten der Korrespondenz im Forderungs- und
Reklamationsmanagement.

e Listenbearbeitung: Pflegen und Bearbeiten offener Posten und Auswertungslisten.

Sie bringen mit:

¢ Qualifikation: Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, beispielsweise als
Kaufmann fur Buromanagement, Industriekaufmann oder Kaufmann ftr Grof3- und
AulRenhandelsmanagement (m/w/d).

e Berufserfahrung: Erfahrung in der Rechnungserstellung oder Rechnungsbearbeitung
erforderlich.

o Systemkenntnisse: Gute MS-Office-Kenntnisse, sehr gute Excel-Kenntnisse sowie
SAP-Anwendungskenntnisse von Vorteil.

¢ Deutschkenntnisse: Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

lhre Vorteile bei uns:

e Tarifgarantie gemal DGB/GVP-Tarifwerk mit transparenten und héheren Lohnen,
kontinuierlicher Erhdhung des Entgelts, Flexibilitat durch ein Arbeitszeitkonto sowie
tariflich garantiertem Weihnachts- und Urlaubsgeld und bis zu 30 Tage
Jahresurlaub sowie kundenspezifische und Ubertarifliche Zulagen

e Profitieren Sie von attraktiven Mitarbeiterrabatten bei mehr als 800 namhaften
Marken wie z.B. Apple, adidas, Sixt u.v.m.

e Attraktives Pramiensystem mit bis zu 600 € Bonuszahlung

¢ Betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Weiterbildungs- und
QualifizierungsmaBnahmen durch unsere GeAT Akademie

Interessiert?

Bewerben Sie sich jetzt. Wir freuen uns auf Sie!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

GeAT Erfurt



Juri-Gagarin-Ring 152
99084 Erfurt
0361 6635820

bewerbung-erfurt@geat.de

Tarifvertrag: DGB/GVP-Tarifwerk
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